DOI: 10.5433/1981-8920.2025v30n1p242

PROPOSTA METODOLOGICA DE UNIFICACAO
DE FUNGOES E ATIVIDADES DA AREA DE
EDUCAGCAO ESCOLAR PARA REPRESENTAGAO
NO PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE
DOCUMENTOS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO

METHODOLOGICAL PROPOSAL FOR UNIFYING
FUNCTIONS AND ACTIVITIES IN THE AREA OF
SCHOOL EDUCATION FOR REPRESENTATION IN THE
FILING PLAN OF THE STATE OF RIO DE JANEIRO

Patricia de Mello Silvas
Adalson de Oliveira Nascimento®

RESUMO

Objetivo: Apresentar proposta metodoldgica de unificagdo de fungdes e atividades na
area de educacdo escolar para representacdo no Plano de Classificagdo de
Documentos do Estado do Rio de Janeiro. Metodologia: O desenvolvimento do estudo
se deu por meio da pesquisa bibliografica e documental em relagao as fontes de
informacédo e estda amparada na primeira etapa da metodologia de identificagdo
arquivistica que atua como fundamento para a classificagao arquivistica. Realiza-se
estudos tedricos e técnicos comparativos com base nos instrumentos oficiais que
regulamentam finalidade, estrutura organica, competéncias e atribuicbes da Secretaria
Estadual de Educacao do Rio de Janeiro — Seeduc/RJ, da Fundacao de Apoio a Escola
Técnica - FAETEC, da Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ e do Centro
Estadual de Estatisticas, Pesquisas, e Formacao de Servidores do Rio de Janeiro —
CEPERJ. Resultados: O entendimento da composi¢cao e organizagao do Sistema de
Ensino do Estado do Rio de Janeiro colabora e fundamenta a unificagao de fungoes e
atividades equivalentes com base nos principios e diretrizes definidos pela Lei de
Diretrizes e Bases (LDB), que organiza todo o sistema educacional brasileiro.
Conclusodes: Identificou-se ser possivel a unificagcdo de algumas atribuicdes
independente de niveis, etapas e modalidades de ensino e assim, evitar fungbes e
atividades semelhantes em diferentes planos de classificagao relacionados a area de
educacgao escolar no ambito do Estado do Rio de Janeiro.

Descritores: Classificagdo arquivistica. Educacao escolar. Identificacdo arquivistica.
Plano de classificacdo de documentos.
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1 INTRODUGAO'

No tratamento dos documentos de arquivo, as instituicbes preocupam-se
com a guarda e a rapida recuperagao destes quando solicitados. Para isso, faz-
se necessario que estejam organizados de maneira ordenada e acessivel. No
entanto, para que isso ocorra, precisam estar identificados, classificados e
arquivados.

O estudo com a tematica, identificacdo arquivistica, ora apresentada
neste artigo realiza-se no ambito do Programa de Gestdo de Documentos do
Estado do Rio de Janeiro e tem como objetivo apresentar uma proposta
metodoldgica de unificagdo de funcgdes e atividades para a area de educagao
escolar do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro independente de 6rgao
produtor e de niveis, etapas e modalidades de ensino. Dessa forma, a
construcao de procedimentos de unificagdo por meio da identificagdo arquivistica
pode vir a constituir a politica estadual de arquivos para a melhoria da eficiéncia
e eficacia da administracéo publica.

Essa pesquisa justifica-se em evitar funcoes e atividades semelhantes em
diferentes planos de classificagao relacionados a area de educacgao escolar no
ambito do Estado do Rio de Janeiro. O processo de unificagdo das funcodes e
atividades visa uma melhor classificacdo com o intuito de impedir danos
irreversiveis a administragao publica e aos requisitos de transparéncia e acesso
a informacéao.

De forma a atender ao Decreto n. 42.002, de 21 de agosto de 2009, que
dispde sobre avaliagao e destinagao de documentos produzidos e recebidos pela
administragao publica estadual, foram sendo elaborados e aprovados planos de
classificagao de diferentes instituicbes voltadas para a area de educacédo. Em
2019, a equipe da Coordenadoria de Gestdao de Documentos, do Arquivo Publico

do Estado do Rio de Janeiro (APERJ)?, responsavel pela coordenacédo da

' Este artigo apresenta parte dos estudos realizados no ambito do Programa de Pés-graduagao
em Ciéncia da Informacéo da Universidade Federal de Minas Gerais (PPGCI-UFMG), no nivel
de mestrado.

2 Ao longo do artigo foram grafados os nomes e siglas oficiais dos 6rgaos citados.
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elaboracdo e atualizacdo de instrumentos de gestdo de documentos das
atividades finalisticas, iniciou o processo de elaboragdo dos instrumentos de
gestao das universidades do Estado do Rio de Janeiro, junto a atualizagéo do
Plano de Classificagcao da Secretaria de Estado de Educacgao do Rio de Janeiro
(Seeduc/RJ).

A partir disso, observou-se a repeticdo das atribuicbes em planos distintos
e ja publicados. Foram identificados elementos funcionais e tipos documentais
equivalentes e semelhantes, decorrentes das funcdes e das atividades de
instituicdes relacionadas com a educacdo basica e superior, pesquisa e
extensdo vinculadas a Seeduc/RJ e a Secretaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao (Secti/RJ) do Rio de Janeiro.

A educagao como uma pratica social que visa ao desenvolvimento do ser
humano, de suas potencialidades, habilidades e competéncias “abrange os
processos formativos que se desenvolvem na vida familiar, na convivéncia
humana, no trabalho, nas instituicdes de ensino e pesquisa, nos movimentos
sociais e organizag¢des da sociedade civil e nas manifestagdes culturais” (Brasil,
1996).

Dito isto, cabe ressaltar que esta pesquisa se delimita exclusivamente a
educacao escolar, tal como a define o § 1° do Artigo 1° da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (LDB) em que “desenvolve-se,
predominantemente, por meio do ensino, em instituigcdes préoprias” (Brasil,1996).
Ademais, a educagao escolar compreende a educagao basica, formada pela
educacao infantil, pelo ensino fundamental e pelo ensino médio e a educacéao
superior.

Por fim, considerando a importdncia da adequada identificacdo e
classificagdo de documentos para a organizacao, tratamento, preservacgao e
acesso aos documentos de uma instituicido, o tema a ser discutido tem
relevancia, pois visa estudar uma metodologia de unificagdo de funcgdes e
atividades que podera ser utilizada e aplicada, eventualmente, por instituicdes
da area de educacdo em outros municipios, estados ou até mesmo em nivel

federal.
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2 IDENTIFICAGAO ARQUIVISTICA

Com a gestdo de documentos em meados no século XX, surgiu a
necessidade de novas metodologias para resolver os problemas dos arquivos
em relagédo a crescente quantidade de documentos nas organizagdes publicas.
Nesse contexto, foi cunhado o conceito de “identificagao”, “[...] utilizado por
grupos de arquivistas para designar as tarefas de pesquisas para solucionar o
acumulo de fundos em arquivos” (Rodrigues, 2008, p. 48).

Os grupos de trabalho formados nos paises ibero-americanos, entre eles
Brasil, Espanha, Portugal e México, passaram a

“[...] discutir uma realidade comum de larga tradigao
administrativa e arquivistica, cujos procedimentos
administrativos e as praticas cotidianas nao correspondiam a
transferéncias sistematicas de documentos aos arquivos
provocando uma acumulacgao indiscriminada” (Mendo Carmona,
2004, p. 41).

A Espanha se destacou no panorama arquivistico internacional por meio
dos estudos e praticas desenvolvidas no ambito dos sistemas de arquivo
espanhdis. Os resultados das experiéncias metodolégicas desenvolvidas pelo
grupo ibero-americano foram apresentados nas Primeras Jornadas de la
Identificacion y Valoracion de Fondos Documentales de las Administraciones
Publicas, realizadas em Madrid, em 1991, consolidando a metodologia de
identificacédo e definindo-a como um

[...] processo de investigacdo e sistematizacdo de categorias
administrativas e arquivisticas nas quais se sustenta a estrutura
de um fundo, sendo um dos seus objetivos principais assegurar
atraveés dos seus resultados a avaliagdo das séries documentais
(Mendo Carmona, 2004, p. 41).

Na década de 1980, o Brasil também participou do movimento
internacional, contribuindo com suas experiéncias para o desenvolvimento de
metodologias de identificacdo. Os trabalhos desenvolvidos pelo Grupo de
Identificagdo de Fundos Internos (GIFI) e o do Grupo de Identificagdo de Fundos
Externos (GIFE) no Arquivo Nacional, culminaram na formulagdo do conceito de
“‘identificacéo” incorporado no Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica
que a define como “[...] processo de reconhecimento, sistematizagao e registro

de informacgdes sobre arquivos, com vistas ao seu controle fisico e/ou intelectual”
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(Arquivo Nacional, 2005, p. 104).

Merece destaque as publicacbes realizadas e divulgadas por Heloisa
Liberalli Bellotto no Brasil. A autora trouxe os estudos de analise documental e
os aspectos tedricos que fundamentam a tipologia documental desenvolvidos
pelo trabalho pioneiro do Grupo de Arquivistas Municipais de Madri que
influenciou a Arquivistica brasileira no uso da metodologia de identificagao de
tipologia documental, especialmente na fase de producéo.

A identificagdo consiste na “[...] investigagdo das caracteristicas dos
elementos implicados na génese do fundo: sujeito produtor e objeto produzido”.
Entendendo como “[...] sujeito produtor a pessoa fisica, familia ou organismo que
o produziu e/ou acumulou o fundo"; e o objeto produzido entendido como
“totalidade do fundo e cada um dos agrupamentos que o integram” (Mendo
Carmona, 2004, p.42).

Diante disso, a identificagdo € uma fase da metodologia arquivistica que
consiste em realizar a analise minuciosa do 6rgado e dos documentos por ele
produzidos. Essa funcao arquivistica esta dividida em duas etapas, a primeira
ocupa-se do levantamento da competéncia, das fungbes e das atividades do
o6rgao produtor e a segunda refere-se a identificacdo dos documentos
produzidos, ou seja, os tipos documentais produzidos no desempenho das
atribuicbes do orgdo. A aplicagdo da metodologia de identificagdo requer a
andlise profunda da finalidade e objetivos do 6rgdo, com isso essa fungéo
arquivistica apresenta-se como carater intelectual do processo de gestao
documental.

Durante a fase de identificagdo os “[...] atributos que apresentam o 6rgao
produtor, suas funcbes e atividades e a maneira como estes vinculos
estabelecidos se traduzem nas partes do documento arquivistico, integram o
conhecimento gerado nesta fase”, ressalta Ana Célia Rodrigues (2008, p. 202).
Estes requisitos ficam registrados nos planos de classificagdo, tornando a
identificacdo a base da classificacdo. Também se coleta informagao sobre as
caracteristicas internas e externas dos documentos, requisitos indispensaveis
para a elaboracao de tabelas de temporalidade de documentos. Nesta pesquisa,

abordaremos somente a primeira etapa da metodologia de identificacdo
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arquivistica, que consiste na identificacdo de atribuigdes do érgao produtor.
3 CLASSIFICAGCAO ARQUIVISTICA

Sabe-se que desde muito tempo o homem procura agrupar e separar todo
o tipo de coisas, lugares, espacgos, seres, fatos e ideias. Isto € um processo
implicito do raciocinio humano que se estendeu para os mais diversos dominios
de conhecimento. Dito isto, a classificacdo de documentos ndo € uma excecao.

Schellenberg (2006, p. 97) em sua obra “Arquivos Modernos: Principios e
Técnicas”, afirma que “[...] desde que se comecgou a registrar a historia em
documentos, surgiu para o homem o problema de organiza-los”. Porém, “A
estruturagdo de habitos de trabalho em torno de um objeto e 0 aparecimento de
principios préprios aos arquivos, constituem-se, no entanto, em um fenébmeno
contemporaneo” (Couture; Rousseau, 1998, p.48).

Souza (2014, p. 4) destaca que, na arquivistica, “A classificagao foi
reconhecida pelos canadenses, Couture e Rousseau, como uma das sete
fungdes arquivisticas e, hoje, pode-se entendé-la como uma fungdo matricial do
que-fazer arquivistico”.

No século XVIIl, com a Revolugédo Francesa e o surgimento do Arquivo
Nacional da Francga, o Estado francés passou a concentrar os arquivos de toda
a rede de reparticbes publicas acumuladoras. O recolhimento de diferentes
acervos ao primeiro Arquivo Nacional e a declaracido de dominio publico dos
documentos com a abertura destes para consulta, favoreceu o estabelecimento
do principio de respeito aos fundos, formulado em 1841 pelo historiador francés
Natalis de Wailly, entdo chefe de Secdo Administrativa dos Arquivos
Departamentais do Ministério do Interior que “marca uma reviravolta na historia
da Arquivistica” (Duchein, 1986, p.16).

A criagao das escolas arquivisticas e o sucesso da Revolugdo Francesa
propiciaram discussdes acerca dos fundamentos e principios da Arquivistica
moderna, como o conceito de fundo e o respeito a organizagao interna original.
Dessa forma, no século XIX foram consolidados os dois principios mais
importantes da Arquivistica, sdo eles: o principio de respeito aos fundos, depois

conhecido como principio da proveniéncia, e o principio da ordem original.
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Para proceder a classificagao arquivistica faz-se necessario a aplicagao
dos principios da proveniéncia e de respeito a ordem original. Esses principios
ancoram toda a atividade de classificagdo em arquivos por trazer em seu bojo a
necessidade do conhecimento do sujeito produtor do documento. Por
conseguinte, pode-se entendé-los como os primeiros “[...] principios de divisdo
ou de classificagbes naturais, pois sdo atributos essenciais e permanentes ao
conjunto (arquivo) a ser dividido” (Sousa, 2003, p. 251) no processo
classificatorio.

Sousa (2014, p. 6) estabelece e define o significado e uso dos conceitos
envolvidos no processo de organizagao dos documentos arquivisticos:

O termo “classificacao” para identificar a agao intelectual de
construir esquemas para agrupar os documentos a partir de
principios estabelecidos. A “ordenagdo” como a forma de
disposicdo dos tipos documentais dentro das divisbes
estabelecidas no esquema de classificacdo. O “arquivamento”,
como a acgao fisica de colocar os documentos em pastas ou
caixas orientadas pelo esquema de classificacdo e pela
ordenacéo definida.

Portanto, “[...] a classificacdo organiza intelectualmente o acervo de forma
a refletir os documentos produzidos pela instituicao relacionados ao seu contexto
de produgédo”. (Rodrigues, 2007, p. 10). Deste modo, pode-se dizer que a
classificacdo € a funcao arquivistica que consiste na representacao da estrutura
do érgao produtor e dos documentos produzidos no desempenho das atividades
inerentes a instituigao.

Os estudos de Schellenberg (2006) com relagcdo a construgdo de
instrumentos de classificagdo acentuam que os documentos podem ser
classificados por trés métodos: funcional, organizacional e por assunto. A maioria
dos autores defendem que a classificagao funcional é considerada mais estavel,
visto que ndo fica dependente das alteragbes da estrutura organizacional,
resultante de condicionantes politicos, muitas das vezes, estranhos ao ambiente
organizacional.

Como dito anteriormente, classificar significa agrupar e separar coisas e
objetos por sua semelhanga. Nesse caso, o documento de arquivo, objeto a ser
classificado, é produzido por um determinado organismo, seja ele pessoa fisica

ou juridica, no exercicio de suas fungdes e atividades. Consequentemente,
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compreender o contexto de produgdo de um documento de arquivo em
organizagbes, exige conhecer a historia do produtor, abordando-a,
principalmente, na perspectiva das fungbes e atividades desenvolvidas - na
perspectiva da estrutura e funcionamento do organismo produtor.

A classificagao arquivistica se materializa no plano de classificagdo de
documentos, instrumento este que deve ser elaborado a partir de um unico
principio classificatério em cada nivel, deve ser simples, objetivo, l6gico e estavel
para que os que necessitem utiliza-lo entendam os seus fundamentos (Sousa,
2013). Esse instrumento técnico auxilia na gestdo de documentos dos arquivos
institucionais, possibilitando uma maior recuperacdo das informagdes e

documentos.

4 PROGRAMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO (PGD-RJ)

No Brasil, a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados, € conhecida como Lei de
Arquivos, constituindo-se em um marco juridico de fundamental importancia. A
Lei regulamentou a Constituicdo e reafirmou principios importantes quanto ao
dever do Estado em promover a gestdo dos documentos publicos, bem como o
acesso as informacoes.

Visando cumprir esse ordenamento juridico, o Governo do Estado do Rio
de Janeiro publicou a Lei n. 5.562, de 20 de outubro de 20093, 3também
conhecida como Lei Estadual de Arquivos, que dispde sobre a politica estadual
de arquivos publicos e privados na sua esfera de competéncia. Esta normativa
reitera as disposicoes da Lei de Arquivos e define que:

E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento social,
educacional e cientifico e como elementos de prova e
informagéo do Estado e do cidadao, para a efetividade dos
direitos e garantias individuais e coletivos (Rio de Janeiro, 2009).

3 Disponivel em: https://gov-rj.jusbrasil.com.br/legislacao/819726/lei-5562-09
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Como parte do processo de constituicdo da politica publica de arquivos e
gestao de documentos do estado do Rio de Janeiro, o PGD-RJ teve inicio com
a publicagéo do Decreto estadual n. 42.002, de 21 de agosto de 20094 que dispde
sobre avaliagdo e destinacdo de documentos produzidos e recebidos pela
administragao publica estadual. Nele, foi determinado a elaboragéo dos planos
de classificacao e tabelas de temporalidade das atividades-fim e a revisdo destes
instrumentos das atividades-meio.

A implementagcdo do Programa justificou-se pela necessidade de
estabelecer procedimentos comuns para a adequada administragdo dos
documentos, de maneira que possa controla-los desde a producédo até sua
destinagado. O programa pretende diminuir as grandes massas documentais que
se encontram em depdsitos sem nenhuma infraestrutura; evitar a eliminacéo a
partir de principios subjetivos, causando perda de informacéo; e agilizar o acesso
aos documentos e as informagdes no Estado como um todo.

A coordenacao do trabalho, inicialmente, ficou com uma equipe do APERJ
e outra da Secretaria de Estado da Casa Civil, e teve o auxilio e apoio
metodolégico de consultoria da Universidade Federal Fluminense. O
desenvolvimento dos instrumentos técnicos de gestao ficou dividido entre a
revisdo do plano de classificacdo e tabela de temporalidade de documentos
relativos as atividades-meio e a elaboracdo dos instrumentos relativos as
atividades-fim.

Os instrumentos de atividade-meio ficaram sob a coordenagdo e
elaboracao do APERJ. A coleta de dados foi realizada na Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo (Seplag/RJ) e Secretaria de Estado de Fazenda
(Sefaz/RJ), instituigdes consideradas como normatizadoras das atividades-meio
do Estado. Ja os instrumentos finalisticos sdo elaborados pela Comissédo de
Gestao de Documentos instituida por cada 6rgao da administragdao publica
estadual e ficam sob a coordenagao e aprovagao do APERJ, érgdo competente
para aprovacao dos planos de classificacdo e tabelas de temporalidade de
documentos no ambito do PGD-RJ.

O PGD-RJ tem como base a metodologia de identificagdo arquivistica.

4 Disponivel em: http://www.pesquisaatosdoexecutivo.ri.gov.br/Home/Detalhe/78049
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Diante disso, os procedimentos sédo aplicados em trés etapas: identificagao do
orgao produtor; das suas atribuicbes e da tipologia documental, fundamentada
nos parametros da Diplomatica Contemporanea, e estruturados em dois
modulos. O primeiro na identificagdo das atribuigbes do érgéo produtor e, o
segundo médulo, na identificacdo e avaliagao das tipologias documentais. Para
tal, o trabalho do PGD-RJ é viabilizado pelo Sistema de Identificacdo de
Tipologia Documental (SITD), sistema que espelha a metodologia de
identificacdo e permite ao usuario maior autonomia na identificacdo das
atribuicdes e das tipologias documentais.

Este artigo acentua-se como mais um recorte tematico em
desdobramento do projeto inicial® de construgdo tedrica dos procedimentos e
aplicagédo do PGD-RJ, procurando trazer uma inovagao ao estudar dentro da
metodologia de identificacdo uma possibilidade de construgcao de procedimentos

de unificacado de fungdes e atividades.

5 METODOLOGIA

Do ponto de vista metodoldgico, este trabalho se insere numa abordagem
qualitativa, mediante estudo documental e bibliografico para compreender os
fendmenos no contexto em que ele ocorre. A pesquisa inicia-se realizando um
levantamento do percurso histérico da legislagao brasileira e a base legal que
orienta atualmente a educacao brasileira, especificamente no Estado do Rio de
Janeiro, com o objetivo de conhecer sua organizagéo e seu funcionamento.

Em seguida, utilizam-se como base instrumentos oficiais que
regulamentam finalidade, estrutura organica, competéncias e atribuicdes das
unidades administrativas das instituigdes, como regimentos internos,
organogramas e demais normas. Esses documentos d&do base para a realizagao
dos estudos técnicos e a elaboracao dos quadros de identificagao de atribui¢cdes
de 6rgao produtor, de forma a possibilitar um nivel de comparacdo. Com isso, é

possivel identificar as funcdes e atividades semelhantes que poderao estar

5 RODRIGUES, A.C. Projeto de Pesquisa no Edital Jovem Pesquisador UFF 2009-2013, Pro-
Reitoria de Pdés-Graduacdo, Pesquisa e Inovagao / Universidade Federal Fluminense
(PROPPI/UFF).
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representadas em um plano de classificacdo para a area de educacgao.

Os estudos foram realizados tendo como objetos a Secretaria Estadual de
Educacdo - Seeduc/RJ, Fundacdo de Apoio a Escola Técnica - FAETEC,
Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ e Fundagdo Centro Estadual
de Estatisticas, Pesquisas e Formacgao de Servidores Publicos do Rio de Janeiro
— CEPERUJ. Essas instituigdes fazem parte da estrutura da administragao publica
estadual e compdem o Sistema de Ensino Estadual do Rio de Janeiro no que se
refere a promocédo da politica educacional. Essas instituicdes cumprem tal
finalidade da seguinte forma: a Seeduc/RJ, incluindo sua rede de escolas; a
FAETEC, estendendo-se a rede de unidades; a CEPERJ, por meio da Escola
de Gestao e Politicas Publicas — EGPP que promove a¢des educacionais que
se materializam na oferta de cursos de capacitagao e extensido, assim como os
de Pos-Graduacgao Lato Sensu; e as universidades estaduais®, que contemplam
em sua estrutura os pilares ensino, pesquisa e extensao, representadas nesta
pesquisa pela Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ.

A construgao dos estudos comparativos de atribuicdes partiu dos dados
coletados nos instrumentos regulatorios das instituicdes acima mencionadas e
dos planos de classificacdo aprovados. Nesses estudos foram agrupadas
competéncias, funcdes e atividades a fim de demonstrar suas semelhancas ou
diferencgas.

Dessa forma, serdo demonstrados, didaticamente, na seg¢do 7, os
procedimentos de unificagdo de fungdes e atividades semelhantes para a area
de educacéao escolar, independente de etapa, nivel e modalidades de ensino no

ambito do Estado do Rio de Janeiro.

6 ORGANIZAGAO DA EDUCAGAO: SISTEMA DE ENSINO DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO

De acordo com a Lei de Diretrizes e Bases da educagéo nacional (LDB),

6 Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ, Fundacgéo Centro Universitario Estadual da
Zona Oeste (UEZO), Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF) e a
Fundagao Centro de Ciéncias e Educagao Superior a Distancia do Estado do Rio de Janeiro
(CECIERJ). A Lei Estadual n°® 9.602/2022, determinou a incorporagdo da UEZO a UERJ.
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a educacado, dever da familia e do estado, tem por finalidade o pleno
desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho. Nesse sentido, a LDB, disciplina a educacéao
escolar, a ser desenvolvida, predominantemente, por meio do ensino, em
instituigdes proprias, vinculando-se ao mundo do trabalho e a pratica social
(Brasil, 1996).

Conforme estabelecido no artigo 8° da LDB, “A Unido, os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios organizardo, em regime de colaboracédo, seus
respectivos sistemas de ensino”, que terdo liberdade de organizagao de acordo
com a distribuicao de competéncias prevista na Lei.

Neste artigo, abordaremos o sistema de ensino do Estado do Rio de
Janeiro, destacando sua organizagdo, composi¢cdo e funcionamento para a
educacgao escolar na administragao publica.

Com a finalidade de atender as atribuicbes constantes no art. 10 da LDB,
o Estado do Rio de Janeiro se organiza para cumprir 0os objetivos basicos da
educacédo. Diante disso, segundo a Lei Estadual n. 4.528, de 28 de margo de
2005, o Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro “[...] destina-se a
viabilizar o cumprimento do dever do Estado com a educacgao de sua populagao,
sendo regido pelos principios da Constituicdo Federal, da Constituicao Estadual
e da Lei Federal que estabelece as Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional”
(Rio de Janeiro, 2005).

O Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro é constituido por um
conjunto de estabelecimentos publicos e privados que oferecem os diferentes
niveis, etapas e modalidades de ensino e demais 6érgdos encarregados da
normatizagao, supervisdo e avaliagdo das instituicbes educacionais de
competéncia do Estado.

Para um melhor entendimento do Sistema de Ensino do Estado do Rio de
Janeiro, segue o organograma da estrutura administrativa estadual formada pela
rede publica de educacéo integrada pelos Orgéos e Instituicdes das Secretarias
de Estado.

Figura 1 - Organograma do Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro
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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado Secretaria de Secretaria de Estado de Secretaria de Conselho
de Cultura e Estado de Ciéncia, Tecnologia e Estado da Casa Estadual d
Economia Criativa Educagdo Inovagdo Civil ;fia ua~ y
SECEC SEEDUC SECTI SECC ueacao
[
Tentrode ] Fundagdo Centro
Fundagdo Férum Fundacsio d Universidade Universidad Ciéncias e Estadual de Estatisticas,
Anita Estadual de ”2 acao defl e qual do dn'éersé ade Educacio Pesquisas e Formagdo
Mantuano de Educagio poio a Norte o Estadodoff ¢\ orior a de Servidores Publicos
Artes do TE,SCO,Ia Fluminense JR'O de Distancia do do Rio de Janeiro
Estado dq Rio szzr'}lg(a: Darcy Ribeiro aJ‘;;o Estado do Rio CEPER]J
de Janeiro UENF de Janeiro
CECIERJ

Rede de Ensino
SEEDUC —
Escolas Estaduais| Unidades

Escola de MUsica Escola de Gestdo e
. Escolares da P -
Villa-Lobos FAETEC Politicas Publicas
EGPP

Fonte: elaborado pelos autores (2024)

Segundo a Lei Estadual n. 4.528 de 2005, a composicado do Sistema do

Estado do Rio de Janeiro se apresenta da seguinte forma:

| — Instituicbes de Educacido Basica criadas e mantidas pelo
Poder Publico Estadual;

Il — instituicbes de Educacgao Infantil — em carater emergencial —
enquanto estiverem em vigor parcerias entre estado e
municipios;

Il — instituicdes de Ensino Fundamental e Médio criadas e
mantidas pela iniciativa privada;

IV — instituicdes de Educacao Superior criadas e mantidas pelo
Poder Publico Estadual e pelo Poder Publico Municipal, inclusive
as que estejam sob supervisao federal;

V — érgaos estaduais de educagéo;

VI — Férum Estadual de Educacao do Rio de Janeiro (Rio de
Janeiro, 2005).

Diante do exposto, o Estado do Rio de Janeiro, por meio da Secretaria
Estadual de Educagao (Seeduc/RJ), cria e mantém unidades de ensino. Como
orgao responsavel pela execugao das politicas de educag¢ao no Estado do Rio
de Janeiro, fica atribuida a gestdo e manutencao de estabelecimentos de ensino
que oferecem diferentes etapas e modalidades da educacao basica, a saber:
Ensino Fundamental, Ensino Médio, Educacéo Especial, Educagao de Jovens e
Adultos e cursos de Educacgao Profissional (EPT). Para administrar toda a rede
estadual de ensino, a Secretaria mantém uma estrutura organizacional extensa,
composta por érgéos centrais e regionais.

A oferta de cursos de educacao profissional no Estado do Rio de Janeiro
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€ realizada pela Seeduc/RJ, pela Secretaria de Estado de Cultura e Economia
Criativa — Secec/RJ, e pela Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
(Secti/RJ), junto a Fundacéo de Apoio a Escola Técnica (FAETEC). A Secec/RJ,
oferta o “Curso Profissional de Nivel Técnico” pela Escola de Musica Villa-Lobos
junto a Fundacéo Anita Mantuano de Artes do Estado do Rio de Janeiro.

A Secti/RJ tem como 6érgaos vinculados, as Universidades estaduais
(UERJ, UENF e CECIERJ), além da FAETEC. Esta ultima, com uma rede de
unidades de ensino, que somam a oferta no Ensino Técnico de Nivel Médio, na
Formacao Inicial e Continuada / Qualificacdo Profissional e na Educacgéo
Superior.

A Educacao Superior no Sistema Estadual de Ensino € composta por
Universidades; Centros Universitarios; Faculdades e/ou Institutos Superiores. As
instituicbes de ensino superior (IES) publicas do Estado do Rio de Janeiro sao
vinculadas diretamente a Secti/RJ ou por meio da FAETEC, que foi ampliando
sua missao para o ensino superior tecnologico. Séo elas:

- Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ);

- Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF);

- Instituto Superior de Educagao do Rio de Janeiro (ISERJ);

- Faculdade de Educagao Tecnoldgica do Estado do Rio de Janeiro
(FAETERJ);

- Instituto Superior de Educagao Professor Aldo Muylaert (ISEPAM);

- Centro de Ciéncias e Educacgao Superior a Distancia do Estado do Rio
de Janeiro (CECIERJ).

O conhecimento da organizagéo e funcionamento do Sistema de Ensino
do Estado do Rio de Janeiro fundamenta o objetivo desta pesquisa, que busca
estabelecer procedimentos de unificacdo de funcbes e atividades para a
representacdo no plano de classificacdo na area de educacao escolar da
administracao estadual.

Portanto, para este estudo serdao analisados dados da Seeduc/RJ,

7 Campus FAETERJ: Rio; Barra Mansa; Bom Jesus do Itabapoana; Duque de Caxias; ltaperuna,
Paracambi; Petropolis; Santo Antdnio de Padua e Trés Rios.
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instituicdo responsavel pela execugao das politicas de educagao junto as
unidades escolares que fazem parte da sua rede de ensino referentes a
educacdo basica. A FAETEC, por ser uma instituicdo responsavel pela
implementagdo da politica de Educacéo Profissional e Tecnoldgica publica e
gratuita no Estado do Rio de Janeiro, compreendendo as redes de unidades de
ensino.

Acrescenta-se, ainda, a UERJ representando as demais Universidades
publicas estaduais. Essa definicdo se da a partir do entendimento de que as
Universidades estaduais possuem a mesma competéncia, funcdes e atividades
para promover a execu¢ao do ensino superior, pesquisa e extensdo. Cabe
destacar que, conforme disposto no Estatuto da Universidade, a UERJ,
organizada como Fundagéo, logra autonomia administrativa, técnico-cientifica,
financeira, pedagdgica, disciplinar e patrimonial (Rio de Janeiro, 1982).

Por ultimo, a CEPERJ, Fundacdo que tem como uma de suas
prerrogativas legais, em seu art. 8°, a integragao ao Sistema Estadual de Ensino
do Rio de Janeiro por ter em sua estrutura administrativa a Escola de Gestéo de
Politicas Publicas que promove cursos de formacgao inicial e continuada, pos-

graduacéao destinada aos servidores publicos estaduais.

7 PROPOSTA METODOLOGICA DE UNIFICAGAO DAS FUNGOES E
ATIVIDADES PARA A CONSTRUGAO DO PLANO DE CLASSIFICAGAO
DA AREA DE EDUCAGAO ESCOLAR

O procedimento iniciou-se com o levantamento dos instrumentos legais
que regem a criagao e o funcionamento das instituicées selecionadas, conforme
inserido no campo base legal do quadro comparativo de atribuigbes. Apds esse
levantamento, foi realizado o estudo dos elementos funcionais a partir da analise
das atribuicbes contidas nos regimentos, estatutos e Atos Executivos de Decisao
Administrativa citados anteriormente. Este estudo tem como base a metodologia
de identificagdo de 6rgao produtor, uma das etapas da identificagdo arquivistica.

Para complementar o estudo, buscou-se trazer as atribuicdes definidas
nos planos de classificagdo ja publicados e aprovados pelo APERJ. Esses textos
ja publicados que correspondem a competéncia, fungdes e atividades sofreram
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“cortes” e alteragdes aprovadas pela Comissdo de Gestdao de Documentos e
consequentemente pela instituicao.

Cabe destacar que, das quatro instituigdes envolvidas no estudo, trés,
Seeduc/RJ, FAETEC e CEPERJ, possuem planos de classificagao publicados e
aprovados que podem ser consultados no enderecgo eletronico® do APERJ.

Com o propésito de demonstrar a equivaléncia de competéncias, fungbes
e atividades executadas nas quatro instituicdes, foram elaborados quadros
comparativos, com base no Quadro de identificacdo de atribuicbes do 6rgao
produtor desenvolvido no ambito do Programa de Gestdo de Documentos do
Estado do Rio de Janeiro.

O Quadro 1 sinaliza a competéncia de cada uma das institui¢des, de modo
a comparar a missdo para qual elas foram criadas. Segundo Sousa (2004, p.
197), missao “é a finalidade mais ampla ou o objetivo maior que engloba sua
contribuigcdo social, a partir das expectativas da sociedade.” Sendo assim, os
textos foram extraidos das finalidades geralmente dispostas no primeiro capitulo
dos instrumentos legais que regulamentam sua organizagéo e funcionamento.

A partir disso, buscou-se verificar a existéncia de pontos de congruéncia
nas atribuicdes. Para isso, foram destacados em negrito os verbos que
representam as acdes a serem executadas e os objetos que devem aparecer na
proposta de redacdo. Verificou-se que na maior parte dos textos a palavra
‘educacao” estd em evidéncia, exceto na UERJ, que nao esta expresso
formalmente.

Diante do exposto, observa-se que essas instituicdes sao responsaveis
pela execugao da politica educacional, ou seja, pelo processo de implementacéo
das politicas previstas em todo o ordenamento juridico, como a Constituicdo
Federal e em outras leis e normativas. A proposta baseia-se no entendimento de
que a educacao permite o desenvolvimento de habilidades por meio do ensino.
A UERJ e a CEPERJ, com a Escola de Gestao de Politicas Publicas (EGPP),

sao instituicbes de ensino que executam e promovem o ensino. Dessa forma,

8 Os planos de classificagdo encontram-se disponiveis na pagina:
https://www.aperj.rj.gov.br/inst tec.php
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por entender a categoria “ensino” como um nivel/categoria abaixo de

“educacgao”, optou-se por utilizar uma redagao mais ampla, baseada nos textos

legais: Promogao da politica estadual de educacgéo.

Quadro 1 - Quadro comparativo de competéncias

interesse publico, o fomento

COMPETENCIAS
Plano de
Classificagao
Instituicdo | Base legal Redacéo oficial publicado
Seeduc/RJ|Art. 1°, | do [Executar a politica estadual |Planejamento e
Regimento |[de Educagéao, buscando gestao da politica
Interno de |elevar o patamar de cultura |de educacgao.
2014 da sociedade e fazendo uma
escola publica democratica e
de qualidade.
FAETEC |Art. 2°do |A Fundagao de Apoio a Planejamento e
Regimento |Escola Técnica - FAETEC Gestéo da
Geral de tem como finalidade Politica de
2012 promover e gerenciar a Educacéao
politica de educagao Profissional e
profissional e tecnolégica |Superior.
no Estado do Rio de Janeiro
com vista a inclusdo no
mundo do trabalho.
UERJ Art. 3°do  |Sao fins precipuos da Uerj a [Nao se aplica
Regimento |execug¢ao do ensino
Geral de superior e da pesquisa,
1971 tanto em nivel de graduagao
como da pos-graduacgao, o
desenvolvimento das
ciéncias, letras e artes, a
formacgao e aperfeicoamento
de profissionais de nivel
superior, a prestagao de
servigos a comunidade e a
contribuicdo ao
desenvolvimento econdmico,
social e cultural.
CEPERJ |Art. 6°, Il do [A Fundacao Ceperj tem como|Pesquisa,
Regimento |finalidades a pesquisa, producao,
Interno de |produgao e disseminagao de |disseminagao de
2022 informacgodes, educacgao, informacoes,
prestacao de servigos de educagao e

prestacdo de

Proposta
de redacéao
Promogao
da politica
estadual de
educagao.
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a ciéncia, o registro de servigcos de
patentes com vistas ao interesse publico.
desenvolvimento e a
aplicacéo de tecnologias de
gestdo que aumentem a
eficacia e a qualidade
permanente dos servigos
prestados pelo Estado aos
cidadaos tendo por objetivos
preponderantes nas
respectivas areas de
atuacao, exercer, dentre
outras, as seguintes

Art 5°, |V do|atividades:

Regimento [Il - promover a capacitagao,
Interno de |formacgao e a
2022 especializagao de pessoal,

por meio de cursos
presenciais e a distancia,
bem como parcerias com
instituicdes publicas ou
privadas com o objetivo de
validacao dos cursos
oferecidos;

Compete a Fundacao Ceper;j:
IV - promover e ministrar
cursos em nivel de pés-
graduacao, voltados para a
Gestao Publica, inovacao e
experimentacao, dentre
outras areas afins de
interesse estratégico do
Estado do Rio de Janeiro,
visando a formagao e a
especializagao, sobretudo,
dos agentes publicos
estaduais e municipais.

Fonte: elaborado pelos autores (2024)

Para a realizacdo do estudo comparativo de fungdes e atividades foi
necessario reconhecer as areas administrativas correspondentes as atividades
finalisticas das instituicdes. No regimento da Seeduc/RJ, FAETEC e CEPERJ,
as unidades administrativas estdo atualizadas e refletem a realidade das

instituicbes, ja na UERJ, foi necessario buscar essa informagdo no site
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institucional. Nele, cada Pro-reitoria possui uma pagina institucional e apresenta
as areas subordinadas. Essas informagbes facilitaram a busca pelos Atos
Executivos de Decisao Administrativa (AEDAs) correspondentes.

Para identificar atribuicbes semelhantes em cada instrumento legal,
optou-se por analisar e identificar uma fungdo e atividade em um primeiro
regimento e posteriormente realizar a busca nos demais regimentos.

No quadro 2, o estudo demonstra que as instituicdes elencadas, a nivel
de fungao, planejam e supervisionam a implantagdo dos programas e projetos
pedagogicos que proporcionem o melhor desenvolvimento do aluno,
independentemente de nivel, etapa e modalidade de ensino. Sendo assim,

segue a proposta para funcdo: “Planejar e supervisionar a implantagdo dos

programas e projetos pedagogicos”.

Quadro 2 - Quadro comparativo de fungées

FUNCOES
Plano de
Classificag
Instituica Redacgao Unidade ao Proposta de
o] Base legal oficial Administrativa | publicado redacao
Seeduc/R|Art. 67, V do V- planejar, [Diretoria de Planejar e
J Regimento acompanhar |Ensino supervision
interno de 2014 (e avaliar os ara

programas e implantagao

projetos dos

pedagogicos programas

apoiando as e projetos

Coordenagdes pedagdgico

da Diretoria S

nas acbes que i

tenham por

objetivo a

melhoria do

desempenho

dos alunos da

rede publica

estadual de

ensino.

Inf. Inf., Londrina, v. 30, n. 1, p. 243 — 269, jan./mar. 2025.

260



Patricia de Mello Silva, Adalson de Oliveira Nascimento

Proposta metodoldgica de unificagado de fungdes e atividades da area de educagao escolar
para representagao no Plano de Classificagao de Documentos do Estado do Rio de Janeiro

educacionais
de atualizagao,
especializagao
e
aperfeicoamen
to de
servidores
publicos e da
sociedade em
geral, em
todos os
niveis, tais

FAETEC |Art. 73,1 do I- planejar,

Regimento coordenar e

Geral de 2012 [supervisionar
as atividades

Art. 100,V do |educacionais

Regimento de sua Diretoria de

Geral de 2012 |competéncia. |Desenvolvimen

to da

V- planejar, Educacéo
coordenar e ([Basica/Técnica
supervisionar |-
as atividades |DDE
administrativas
e Diretoria de
educacionais, |Educagao
pertinentes a |Superior —
sua fungao. Desup

UERJ AEDA 1- Departamento
017/REITORIA/1|Acompanhar |de orientagdo e
9, Secao Il o Supervisao

desenvolvimen |Pedagdgica -
to do trabalho |[DEP
académico

junto as

Unidades

Académicas.

CEPERJ |Art. 24, 1l do Il - planejar, Escola de
Regimento coordenar, Gestéo e
Interno de 2022 |executar, Politicas

supervisionar |Publicas
, controlar e

avaliar as

atividades
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como: médio e
elementar,
superior e pos-
graduagéao,
resguardadas
as
competéncias
das
Secretarias
Estadual e
Municipal de
Educacéo.

Fonte: elaborado pelos autores (2024)

O Quadro 3 compreende a coordenacgado das acgdes pedagodgicas que

visam a melhoria da qualidade do ensino. Utilizou-se “instituicdes de ensino” para

representar as unidades escolares e as Instituigdes de nivel superior, conhecidas

como Instituicbes de ensino superior - IES. Segue proposta de redagao para

funcado: “Coordenar as agbes pedagogicas das instituicdes de ensino”.

Quadro 3 - Quadro comparativo de atividades

ATIVIDADES
Unidade Plano de
Instituica Administrativ | Classificacdo | Proposta
0 Base legal Redacao oficial a publicado |de redacao
Seeduc/R|Art. 68, Ill do " - A 39.01.01 - Coordenar
J Regimento acompanhar o|Coordenagao |[Acompanhar |as acdes
Interno de 2014 |funcionament |(de Ensino a atividade pedagogica
o das Fundamental, (escolar s das
unidades diretamente instituicdes
escolares que [subordinada de ensino.
ofertam o a Diretoria de
Ensino Ensino
Fundamental,
direcionando
para o
desenvolvimen
to de agdes
pedagogicas
adequadas.
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FAETEC [Art. 77 do Coordenar as |Coordenacgao |45.01.05 -
Regimento Geral |atividades Pedagogica [Planejar e
de 2012 pedagoégicas organizar o
das Unidades cotidiano das
de Educacéo Unidades de
Basica e Educacéao
Art. 102 do Educacao Basica,
Regimento Geral [Profissional Técnica,
de 2012 técnica de Coordenagao | Tecnoldgica,
nivel médio. Académica |de
Qualificagéao
Coordenar as Profissional e
atividades Superior
académicas
das Unidades
Educacionais
da Educacéo
Superior da
Fundacéo de
Apoio a Escola
Técnica.
UERJ AEDA lll - Propor Coordenacgao
017/REITORIA/1 |agdes de
9, Secao lll, lll  |pedagégicas |Articulagédo
que objetivem |de Acdes
a melhoria da |Pedagdgicas
qualidade do
ensino.
CEPERJ 15.02.01 -
Planejar,
controlar e
avaliar
projetos de
ensino e
Ensino a
- distancia
(EAD),
treinamento e
desenvolvime
nto de cursos
de formacéao e
pos-
graduagao

Fonte: elaborado pelos autores (2024)

Durante o processo de estudo de unificagcdo de fungdes e atividades,
observa-se algumas lacunas. Ocorre que algumas funcbes e atividades sao
finalidades precipuas de determinada instituicdo e por isso nao sao passiveis de

unificacdo. Temos como exemplo a atividade de “coordenar o funcionamento das
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instituicbes da rede privada de ensino” executada somente pela Secretaria de
Estado de Educagdo. Mais um exemplo seria a atividade de “planejar e
coordenar as atividades de extensdo universitaria”, visto que sdo desenvolvidas
somente por instituicdes de Ensino Superior sob o principio constitucional da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao, que promove a interagao
transformadora entre a Universidade e outros setores da sociedade.

Os dois exemplos mencionados acima, exemplificam que n&do existem
atribuicdes semelhantes a estas em outras instituicdes em virtude das atividades
serem especificas da Secretaria de Estado de Educacao e das Instituicdes de
Ensino Superior, respectivamente. Contudo, essas atribuicbes poderao ser
inseridas no plano de classificacdo de documentos unificado para a area de
educacao.

Diante de todo o exposto, entendemos ser viavel a proposta de unificagao
de algumas atribui¢cdes de instituicbes que integram o Sistema de Ensino do
Estado do Rio de Janeiro independentemente do 6rgao produtor e do nivel de
ensino, educagao basica e superior. O procedimento metodoldgico utilizado na
pesquisa, demonstra o contexto funcional e fundamenta a proposta de unificagao
das fungdes e atividades ao utilizar-se dos conhecimentos sobre a organizacao
e o funcionamento das instituicdes fornecidos pela primeira etapa da
metodologia de identificagdo arquivistica. Com isso, esses conhecimentos
tornam-se subsidios e definem as categorias para o processo de elaboragao de

instrumentos de classificagao de documentos.
8 CONSIDERAGOES FINAIS

A proposta metodoldgica de unificagdo de fungdes e atividades para a
construgcao de um plano de classificagao de documentos unificado para a area
de educacao envolveu a escolha de instituicbes que integram o Sistema de
Ensino do Estado do Rio de Janeiro.

O entendimento da organizagdo, composicdo e funcionamento do
Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro corrobora com a proposta de
unificagao de fungdes, atividades e tipos documentais, ja que a ideia é fazer com
que essas instituicdes da administragdo publica estadual funcionem de modo
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homogéneo no que se refere as suas competéncias e a gestdo documental.

Compreendemos ser possivel a unificagdo de algumas atribuicoes e
padronizacao de tipos documentais independente de niveis, etapas e
modalidades de ensino. No entanto, existem lacunas ao perceber que algumas
fungcdes sao especificas de algumas instituicbes, nao existindo nivel de
comparagao.

Enfim, a pesquisa n&o se esgota neste artigo. Faz-se necessario uma
visao mais aprofundada da padronizacao dos tipos documentais, observando se
estes necessitam ser mais especificos com relacdo a niveis, etapas e
modalidades de ensino, visando o trabalho de avaliacdo arquivistica com a
determinacdo de prazos de guarda e destinagdo, o que facilitara a aplicagéao e

utilizagao do plano de classificagao nas instituicoes.
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METHODOLOGICAL PROPOSAL FOR UNIFYING
FUNCTIONS AND ACTIVITIES IN THE AREA OF
SCHOOL EDUCATION FOR REPRESENTATION IN THE
FILING PLAN OF THE STATE OF RIO DE JANEIRO

ABSTRACT

Objective: Present a methodological proposal for the unification of functions and
activities in the area of school education for representation in the classification plan of
the State of Rio de Janeiro. Methodology: The development of the study took place
through bibliographic and documentary research in relation to sources of information and
is expanded in the first stage of the archival identification methodology that acts as a
basis for archival classification. Comparative technical studies are carried out based on
official instruments that regulate the purpose, organic structure, competencies and duties
of the Secretaria Estadual de Educacéo do Rio de Janeiro — Seeduc/RJ, Fundagao de
Apoio a Escola Técnica - FAETEC, Universidade do Estado do Rio de Janeiro - UERJ
and Centro Estadual de Estatisticas, Pesquisas, e Formacao de Servidores do Rio de
Janeiro — CEPERJ. Results: Understanding the composition and organization of the
Education System of the State of Rio de Janeiro collaborates and supports the unification
of equivalent functions and activities based on the principles and guidelines defined by
the Law of Guidelines and Bases (LDB), which organizes the entire system Brazilian
education. Conclusions: It was identified that it was possible to unify some attributions
regardless of levels, stages and teaching modalities and thus avoid similar functions and
activities in different classification plans related to the area of school education within the
scope of the State of Rio de Janeiro.

Descriptors: Archival Classification. School education. Archival identification. Filing
plan.

PROPUESTA METODOLOGICA PARA UNIFICAR
FUNCIONES Y ACTIVIDADES EN EL AREA DE
EDUCACION ESCOLAR PARA SU REPRESENTACION
EN EL PLAN DE CLASIFICACION DE FONDOS DEL
ESTADO DE RIO DE JANEIRO

RESUMEN

Objetivo: Presentar una propuesta metodoldgica para la unificacion de funciones y
actividades en el area de la educacién escolar para su representacion en el plan de
clasificaciéon del Estado de Rio de Janeiro. Metodologia: La investigacion se desarroll
a través del estudio bibliografico y documental en relacion a fuentes de informacién y se
amplia em la primera etapa de la metodologia de identificacion archivistica que sirve
como base para la clasificacion archivistica. Se realizan estudios técnicos comparados
con base en instrumentos oficiales que regulan la finalidad, estructura organica,
competencias y deberes de la Secretaria Estadual de Educacédo do Rio de Janeiro —
Seeduc/RJ, de la Fundagao de Apoio a Escola Técnica - FAETEC, de la Universidade
do Estado do Rio de Janeiro - UERJ e del Centro Estadual de Estatisticas, Pesquisas,
e Formacdo de Servidores do Rio de Janeiro — CEPERJ. Centro de Estadistica,
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Investigacion y Formacién de Personal de Rio de Janeiro — Ceperj. Resultados: La
comprension de la composicion y organizacion del Sistema Educativo del Estado de Rio
de Janeiro colabora y apoya la unificacion de funciones y actividades equivalentes con
base en los principios y directrices definidos por la Ley de Directrices y Bases (LDB),
que organiza todo el sistema educativo brasilefio. Conclusiones: Se identificé que fue
posible unificar algunas atribuciones independientemente de niveles, etapas y
modalidades de ensefianza y asi evitar funciones y actividades similares en diferentes
planes de clasificacién relacionados con el area de educacion escolar en el ambito del
Estado de Rio de Janeiro.

Descriptores: Clasificacion de archivos. Educacion escolar. Identificacién de archivos.

Plan de organizacion de fondos.
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