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RESUMO

Pesquisa documental realizada a partir dos instrumentos de pesquisa de arquivos publi-
cos permanentes elaborados por diferentes instituicdes, sob a perspectiva da analise do-
cumentaria. Inclui um estudo da literatura arquivistica e da area da Analise documentaria
para identificar as caracteristicas e estruturas dos diferentes instrumentos. Os instrumen-
tos foram analisados utilizando um formulario onde se identificam os elementos basicos e
especializados de cada um deles. Foi analisada a estrutura editorial em face as normas
nacionais de documentagcdo e, em seguida, foram analisados os indices existentes ao
final desses instrumentos. Na analise dos indices o objetivo foi verificar se ha um controle
de vocabulario. Os resultados demonstram que a folha de rosto e o sumario, elementos
considerados obrigatorios pela norma de apresentacédo de livros, aparecem na maioria
dos instrumentos analisados. Estes elementos e também os pds-textuais foram elabora-
dos em consonancia com as normas de documentag¢ao. Da analise dos indices decorre
qgue esses instrumentos, na maioria, sdo do tipo geral e alfabético e ndo utilizam o recurso
do destaque tipografico para diferenciar as categorias e do recuo progressivo para as
subdivisbes das entradas principais. O fato de se utilizar a notagdo como referéncia para
a identificacéo/localizacdo de documentos, torna mais moroso o processo de recupera-
cao. Apresentam problemas na formagao dos termos tais como pobreza informativa, sino-
nimia, imprecisao, entre outros demonstrando inconsisténcia dos critérios para a determi-
nacao dos pontos de acesso. Conclui que deve haver maior empenho na aplicagao dos
procedimentos da Analise documentaria para garantir consisténcia e confiabilidade ao
processo de recuperacao de informagao nos arquivos.
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