CONTRIBUICAO A ELABORACAOG DA MONOGRAFIA
DE CONCLUSAO DE CURSO EM GEOGRAFIA

Quando vamos iniciar um trabalho cientifico pela primeira vez, passamos por
muitas ddvidas de como construir o nosso objeto cientifico e de como expor os
resultados da pesquisa realizada. Este texto tem como objetivo levantar alguns itens
que ndo devem ser esquecidos na fase de elabora¢do de projeto de pesquisa e na fase
de elaboragdc de um trabalho cientifico.

COMO DEVO REDIGIR O MEU TRABALHO CIENTIFICO?

Devo ter em conta a corre¢do, concisdo, clareza, harmonia, originalidade e vigor
na redagdo de meu trabalho.

Correcdo! Devo obedecer a grafia, a sintaxe (concordéncia, regéncia e colocagio).
Nio devo usar expressdes dibias, palavras erradas e minha frase deve ter sujeito, ver-
bo e objeto.

Concisdo: Devo saber dizer o que pretendo com o minimo de palavras. E o con-
trdrio de prolixidade, isto é, escrever muito sem dizer nada de significativo. Ngo devo
ser repetitivo e nazo abusar de periodos longos e assuntos nio pertinentes ao objeto
estudado.

Clareza: Devo me expressar de modo compreensivel para quem 1é. Devo partir
da idéia de que escrevo para leigos para atingir um bom nivel de entendimento por par-

te das pessoas que ndo sdo “experts” no assunto.

Precisdo: Devo conhecer exatamente a terminologia especializada na lingua
portuguesa e em linguas estrangeiras e nunca usar um termo sem ter certeza do seu
significado. Devo usar termos exatos, adequados e justos, ndo dando margem a davi-
das.

Linguagem: Devo usar termos apropriados e evitar girias ou aportuguesar ter-
mos estrangeiros ja conhecidos na literatura especializada.

Harmonia, Originalidade e Vigor: Devo ser objetivo sem ser magante, combinan-
do as palavras e as frases de modo l6gico e agradavel.

QUAIS SAG OS TIPOS DE TRABALHOS CIENTIFICOS?

Eles podem ser: documento, livros, folheto, publicagdo, periddico (e.g. boletins),
tese, simposio, monografia, textos selecion'ados, compéndio, tratado, dissertag@o e
sinopse. Os que mais nos interessam diretamente s3o:

MONOGRAFIA — Apresenta um tema ou um problema delimitado, o qual é
estudado de todos os dngulos significativos e com alto grau de precisdo e de aprofunda-
mento. Em sentido amplo, significa qualquer trabalho ou estudo de primeira mo, que
aborde um tema bem delimitado. Pode-se, entretanto, distinguir o uso académico do
temo e seu emprego cientifico. A diferenca resulta na qualidade da tarefa, isto é, no
nivel da pesquisa e na finalidade de sua elaboragdo. Podem ser trabalhos de inicia-
¢do cientifica, teses de doutoramento, ou dissertages de mestrado.

TESE — Resultado de uma investigagdo cientifica que contribui para ampliar
sensivelmente o conhecimento ou a compreensdo de um problema. Supde-se contribui-
¢do relevante e original para a ciéncia,
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A UNESCO estabeleceu outros conceitos de trabalhos cientificos, a saber:

Nota Preliminar — Aquela que contém uma ou vérias informagGes cientificas
novas, sem contudo oferecer detalhes suficientes para permitir a verificagdo dessas
informacdes.

Estudos recapitulativos — Estudo de um assunto particular onde se retinem,
analisam e discutem informacdes ja publicadas.

COMO APRESENTAR O TRABALHO CIENTIFICO?
Esses documentos se classificam em: -
— Documentos Priméarios ou Originais.
S3o os relatorios técnico-cientificos, teses de grau, data books, manuscritos e
outros.
" — Documentos secundérios.

Sao as bibliografias, os indices, abstracts, advances, progress, reviews, entre ou-
tros.

QUAIS SAO 0S ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DO TRABALHO CIENTIFICO?
a) Formas de elaboragdo do trabatho — S@o critérios de ordenagdo logica e cro-

noldgica para a exposi¢ao do assunto que estd sendo desenvolvido.
— Titulo.

— Sumdrio

— Sinopse. Introdugao

— Texto Principal - Corpo do Trabalho.
Conclusdo.

— Resumo.
— Apéndice.
— Bibliografia.
— Indice :
b) Apresentagido grafica — SZo normas referentes ao formato do trabalho, capa,
falsa folha de rosto, folha de rosto, apresentagio tipografica, numeragio pro-
gressiva, ilustracdes, notas de rodapé, anexos e adendos.

A) Formas de elaboragdo do trabalho.

Titulo — E a designagdo que se pde no comeco de um livro, capitulo, artigo,
etc. e que indica o assunto, caracterizando a esséncia do trabalho. Deve ser simples,
suscinto e evitar palavras supérfluas.

Entre os titulos de capitulos e os tépicos deve figurar, no minimo, um paragrafo.

Sumério — E a enumeragdo das principais divisdes, se¢des, artigos, indices e
anexos e contribui¢des de uma obra (volume, fasciculo de periddico, relatério ou
qualquer outro documento) na mesma ordem e grafia em que elas se sucedem no tex-
to. E comumente confundido com o “indice” ou “contetido” (em inflés Contents —
em francés Table de matiéres). Pelas normas brasileiras, sendo denominado sumaério,
ndo deve ser confundido com: Indice (alfabético, analitico, de autores, de assuntos,
etc.) ou lista (cronoldgica, de ilustragGes, de tabelas etc )
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Devem constar do sumdrio: os indicativos (se houver), os titulos e subtitulos
com as pdginas correspondentes e o nome do autor.

Sinopse — E a apresentagdo concisa do texto do artigo, obra ou documento pu-

licado, devendo ser redigida pelo autor. Vem localizada pelo autor. Vem localizada
entre o titulo e o texto quando se tratar de artigo de periédico e, em outras obras,
vird imediatamente antes do texto, passando a constituir parte do mesmo e n2o sendo
mencionado no sumdrio.

Texto principal — Consta de Introdugdo, Corpo do Trabalho e Conclusdo.

Introdu¢io — E o histérico ou apresentagdo do assunto nos trabalhos cienti-
ficos e deve ter exposi¢do breve. Ao prepard-lo, vocé deve ter em conta:

a) definir a importéancia do trabalho,

b) apresentar os objetivos a que visa e os critérios que adotou para a exposi¢do
do tema.

c) apresentar o grau de profundidade e de generalidade da pesquisa realizada,
o0s obstéculos que se opuseram ao estudo e as razdes que os determinaram.

Nio cabe na introdugdo listar os resultados e comentar as conclusdes. Ela deve
ser um arcabougo geral a partir do qual o leitor deva entender e interessar-se pelo con-
tetido da obra. ,

Corpo do Trabalho — E a parte principal da exposi¢io onde se contém o desen-
volvimento logico das teses do autor. Pode conter ilustragdes, quadros, tabelas, mapas,
desenhos ou fotos que ajudem a compreensdo do texto.

Se¢do Final cu Conclusio — E o exame critico do tema apresentado, onde o
autor sintetiza o assunto destacado no texto, de maneira 16gica, estabelecendo conexdo
do trabalho com o estagio atual da ciéncia, apresenta novas perspectivas de pesquisa,
deduzidos do tema exposto, sugerindo temas para pesquisas posteriores. Ndo deve ser
confundida com resumo ou recapitula¢do geral daquilo que jé foi dito.

Resumo — Apds o texto, segue-se 0 resumo, apresentagdo concisa e freqilente-
mente seletiva do texto, que visa orientar o leitor, sobre o assunto tratado, como uma
recapitulagdo que pde em relevo os elementos de maior importancia, ou seja, 0s obje-
tivos, o método, os resultados e as conclusdes do trabalho. :

De acordo com a natureza do dccumento e seus objetivos, o resumo pode ser:

— Informativo: expde a finalidade, metodologia, resultados e conclusdes, dispen-
sando a leitura do texto.

— Indicativo: sumdrio narrativo, que exclui dados qua'itativos e quantitativos,
nio dispensando a leitura do texto.

— Informativo/indicativo: combinagdo dos acima citados.

Anexos — S3o colocados logo apds o texto, evitando int:rromper a seqiiéncia
16gica da exposi¢do, sem dele contituir parte integrante, visando {ornecer informacdes
como, questiondrios aplicados, glossdrios, listas, formuldrios. As referéncias aos anexos
devem ser feitas entre parfnteses, indicando a categoria € 0 nimero do anexo.

Ex. (Anexo 3).

Referéncias Bibliogrificas e Bibliografia — E o conjunto de indicagdes precisas
e minuciosas que permitem a identificagdo de publicagdes: autor, titulo, local, editor,
volume, nimero ou fasciculo, péginas e data. Ela pode aparecer inteiramente inclui-'
da no texto, parte 110 texto e parte em nota, em nota de rodapé, no final do trabaltho
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como bibliografia ou no final de cada capitulo. Existe uma norma de citagdo que pode
ser encontrada nas bibliotecas.

Indice: visa facilitar a localizagdo dos assuntos contidos na obra, indicando o
tema ou a palavra nas paginas do trabalho. E organizado em ordem alfabética.

Sistema de Numeragdo Progressiva: é um sistema indicativo que visa permitir
a exposicao mais clara da matéria e a localizagdo imediata de cada parte. Aplica-se a
redagdo de documentos de trabalho, em reunides, congressos, etc.; normas, especifica-
¢Oes e regulamentos; pareceres, relatorios, notas informativas, etc.

Na técnica de numeragdo progressiva usam-se 0s seguintes conceitos:

a) Secdes-Partes em que se divide o texto do documento para fins de numeragao.

b) Sec¢des Primérias — Sdo as partes que resultam da primeira divisdo do texto do
documento. Elas também podem ser secundarias, tercidrias e assim por diante,
Ex.: Divisgo.

3. Capitulo ou Parte
3.1. Divis@o
3.1.1. Se¢do
3.1.2. Se¢do j
Notas de Rodapé: elas podem ser explicativas ou bibliogrdficas. As notas tém-
vérias finalidades, tais como:

a) Complementarem o texto com material explanativo, explicativo ou incidental,
dispensavel do corpo do trabalho mas de conveniente puuiicagdo.

b) Citarem a fonte da qual foi tirado o material. Nesse caso, a referéncia bibliogra-
fica deve ser limitada ao nome do autor, nome da obra e nimero da pégina de onde
foi tirada a citag@o. Maiores detalhes devem constar da bibliografia. '

¢) Referenciarem topicos abordados ou abordar o corpo do trabatho.

d) Incluirem material, geralmente cita¢fo, do préprio autor.

Ao preparar as notas de rodapé o autor deve ter em conta:

a) Os sinais que as indicam devem ser colocados imediatamente apds a palavra
ou frase a que eles dizem respeito. :

b) A numeragfo deve ser continua do inicio ao final do texto

¢) A referenciacdo simultanea de notas de referécnia no fim do texto e de notas

X de rodapé é feita por nimeros, para assinalar as referéncias, e por letras aste-
i riscos e outros sinais, para as notas de rodapé.
d) Os algarismos que indicam as notas, de referéncia ou de’'rodapé, devem ser colo-
cados em espa¢o um pouco acima da linha, ndo devendo ser seguido de ponto ou
qualquer outro sinal.
e) As notas de rodapé devem ser separadas do texto por uma linha de mais ou
menos 2cm, a partir da margem esquerda, e colocada um espago abaixo da dl-
tima linha do texto. Toda nota deve terminar em ponto paragrafo.
f) E na redacdo das notas de rodapé que vdo ser Gteis a abreviaturas convencionais.
As notas de referéncias devem ser reduzidas no minimo, podendo ser colocadas
no fim de cada trabalho, ou no fim de cada capitulo, facilitando o tratamento de dia-
gramagcao do original e tornando a pagina mais estética.

Tabelas: Elas devem bastar para a sua propria compreensio e é preferivel dividir
as grandes em vérias menores.
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Hlustragdes: Para apresentarem um bom contraste, devem ser em papel ou em
diafilme (slides).

Mapas e ilustragBes: Titulo, escala, fonte dos dados e legente ndo podem ser
esquecidos. Ambos s3o tratados no texto como figuras, para que a cita¢@o se unifor-
mize. Ex.: (Fig. 3), (Tab. 2), (Anexos S, 6, 7 ¢ 8).
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